Considerando:

1°—Que el Instituto Costarricense de Turismo se rige por Ley No. 1917 “Ley Organica del Instituto
Costarricense de Turismo” del 29 de julio de 1955, publicada en el Diario Oficial La Gaceta de fecha
09 de agosto de 1955.

2°—Que de conformidad con el articulo 26 de la citada ley, la Junta Directiva del Instituto
Costarricense de Turismo debe dictar los reglamentos internos necesarios.

3°—Que la Junta Directiva del Instituto Costarricense de Turismo mediante acuerdo SJD-126-2026
tomado en la sesion ordinaria presencial numero 6373, de fecha 25 de mayo de 2026, dispuso
reformar el Reglamento Interno de Contratacion de Publica.

REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATACION PUBLICA DEL
INSTITUTO COSTARRICENSE DE TURISMO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1—Ambito de aplicacién. Este Reglamento regula el proceso interno de contratacion
publica del Instituto Costarricense de Turismo para la compra, venta, arrendamiento de bienes y
servicios y construccion de obras, dentro y fuera del pais, el que estara ademas sujeto a lo dispuesto
en la Ley General de Contratacion Publica No. 9986, publicada en la Gaceta No. 103, alcance No.
109 del 31 de mayo de 2021, el Reglamento a la Ley General de Contratacion Publica Decreto
Ejecutivo No. 43808-H publicado en La Gaceta No. 229, Alcance No. 258 del 30 de noviembre del
2022, leyes conexas y demas reglamentos y manuales de caracter vinculante que emitiere la
Contraloria General de la Republica, la Autoridad y Direcciéon de Contratacién Publica y por los
principios generales de contratacion publica. Toda actividad de contratacion publica debera
realizarse por medio del sistema digital unificado; salvo lo establecido en el articulo 3 de este
reglamento la formalizacién de contratos, que deban plasmarse en escritura publica debiendo dicho
documento constar en el sistema.

Articulo 2— Definiciones. Para efectos de este Reglamento, se entendera por:

1. Administrador(a) de contrato: funcionario designado para elaborar la definicion técnica del
objeto contractual, emitir el criterio técnico, responder las solicitudes de informacién y/o
verificaciones requeridas por el Departamento de Proveeduria, realizar la fiscalizacion y
ejecucion de los procedimientos de contratacion publica.

2. Autoridad de Contratacion Publica: dérgano colegiado que fungira como rector
exclusivamente para la materia de contratacion para la Administracién Publica.

3. Calificacion legal: revision de requisitos de indole estrictamente legal, con base en la
normativa vigente atinente y lo dispuesto en el pliego de condiciones.

4. Catalogo de bienes y servicios: instrumento oficial de uso obligatorio, en el que
sistematicamente se clasifican e identifican los bienes, las obras y los servicios requeridos.




CGR: Contraloria General de la Republica.

Contrataciones plurianuales: contratos que trascienden varios periodos
presupuestarios.

Contrato electréonico: instrumento que utiliza el sistema digital unificado para
formalizar una contratacion.

Convenios de colaboraciéon: Se entenderan por convenios de colaboracion los acuerdos
de voluntades celebrados entre entes de derecho publico, o entre entes de derecho publico
y sujetos de derecho privado, cuyo objeto sea el establecimiento de relaciones de
cooperacion y coordinacion institucional para el cumplimiento de fines de interés publico, en
los cuales las partes actuan en un plano de igualdad juridica.

Estos convenios no constituyen contratos administrativos ni procedimientos de contratacion
publica, por lo que se regiran por su normativa especial, sin perjuicio de la aplicacion de los
principios generales que rigen la funcion administrativa.

Criterio técnico: documento emitido por el administrador de contrato y la jefatura inmediata,
como resultado del analisis, verificacion y validacion del cumplimiento de las condiciones
técnicas, en el cual se debe incluir al menos el resultado de la aplicacion de la metodologia
de evaluacion, verificacion de la experiencia positiva (en caso de proceder) y la
recomendacion del acto final establecidas en el pliego de condiciones.

10. Disponibilidad presupuestaria: prevision necesaria para garantizar el pago de las

obligaciones contractuales.

11. Direccion de Contratacion Publica: 6rgano ejecutor de la Autoridad de Contratacion

Publica.

12. Estimacion: valor econémico en el que se estima o tasa un objeto contractual.

13. Estudio de mercado: instrumento que permite identificar las posibilidades ofrecidas por el

mercado a través de un estudio riguroso, especializado y a partir de muestras concretas en
un mayor espacio de tiempo.

14. Expediente electréonico: documentos electrénicos ordenados cronolégicamente y

almacenados en un medio electrénico que garantiza que éstos no pueden ser alterados o
manipulados.




15. Formularios electréonicos: formularios digitales disponibles en el sistema digital unificado,
que se deben utilizar durante todas las etapas de la actividad contractual.

16. Fragmentacién: fraccionar o dividir en varios procedimientos de contratacién lo que bien
pudo haberse contemplado en uno solo, debido a la naturaleza concurrente de sus objetos.

17. Gerencia General: unidad superior administrativa y representante legal del Instituto
Costarricense de Turismo.

18. Instituto / ICT / Administracion: Instituto Costarricense de Turismo.

19. Jerarca de la Unidad solicitante: funcionario de la Institucion que desempefa un puesto
de jefatura y que figura dentro de la estructura organizacional formalmente aprobada.

20. Junta Directiva: Junta Directiva del Instituto Costarricense de Turismo.

21. Ley / LGCP: Ley General de Contratacion Publica N° 9986.

22. LAFPP: Ley de la Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos
N°8131.

23. Lineamientos: guias que proporcionan un estandar minimo a seguir en las diferentes etapas
del procedimiento de contratacidn publica.

24. Mecanismos de identificacién: uso de la firma digital certificada o del mecanismo
electronico a través del cual se acredite la identidad del firmante y la integridad del mensaje.

25. Obligacion personalisima: Obligacion intrinseca al contratista, por tanto, no se puede
transferir o ser desarrollada por un tercero.

26. PEI: Plan Estratégico Institucional del Instituto Costarricense de Turismo.
27. Periodo presupuestario: fecha de inicio y finalizacion del presupuesto valido y eficaz para
su respectiva ejecucion anual.

28. Pliego de condiciones: constituye el reglamento especifico de la contratacion, donde se
encuentran incorporadas las normas juridicas y principios constitucionales aplicables al
procedimiento, asi como las condiciones, requisitos, obligaciones y especificaciones
técnicas, claras, suficientes, concretas, objetivas y amplias.

29. POI: Plan Operativo Institucional del Instituto Costarricense de Turismo.




30. Precio de referencia: monto de presupuesto o estimacion del costo establecido por la
Administracion.

31. Programa de adquisiciones: proyeccion anual de los posibles bienes y servicios a contratar
durante cada ejercicio presupuestario.

32. Proveeduria / Proveeduria Institucional: Departamento de Proveeduria Institucional del
Instituto Costarricense de Turismo.

33. Razonabilidad de precio: evaluacion pormenorizada que el precio propuesto en una oferta
sea justo, legitimo y en linea con los estandares del mercado para bienes, servicios y obra
publica similares.

34. RLGCP: Reglamento a la Ley General de Contratacion Publica N° 43808-H.

35. Registro electronico de proveedores: instrumento que permite a los proveedores,
inscribirse y actualizar su informacion en el sistema digital unificado para vender los bienes y/o
servicios que requieran las diferentes instituciones del Estado.

36. Reglamento: Reglamento Interno de Contratacion Publica del Instituto Costarricense de
Turismo.

37. Reglamento Caucion: Reglamento Interno relativo a la rendicion de garantias o cauciones
por parte de los funcionarios del Instituto Costarricense de Turismo.

38. Refrendo: acto administrativo de aprobacién, dado ya sea por la Contraloria General de la
Republica o por la Asesoria Legal del ICT, mediante el cual se constata la legitimidad y se
otorga eficacia a un acto emanado por otro érgano, dando lugar a su ejecutividad y
ejecutoriedad.

39. SIAC: Sistema Integrado de Actividad Contractual de la Contraloria General de la Republica.

40. SMS: Solicitud de Materiales y Servicios, entendida como la decisién administrativa que da
inicio al procedimiento de contratacion.

41. Sistema digital unificado: plataforma tecnolégica mediante la cual se realizan y registran
todos los actos administrativos de las contrataciones publicas.

42. Sistema de compras e Integrado de compras versiéon 2.0: sistemas internos para el
registro, control y seguimiento de las SMS.




43. Sistema Electréonico de Reconocimiento (SER): sistema mediante el cual las empresas
incorporan los datos relacionados de sus representantes y apoderados.

44. Sondeo: instrumento que permite identificar las posibilidades ofrecidas por el mercado a
través de una muestra representativa, en un momento determinado.

45. Unidad solicitante: unidad que emite la decisién inicial para los tramites de contratacion.

Articulo 3— Exclusiones de la aplicaciéon de la Ley. De conformidad con el articulo 2 de la Ley
9986 se encuentran excluidas del réegimen de contratacion publica:

a. La actividad ordinaria de la Administracion.

b. Las relaciones de empleo publico.

c. Los empréstitos publicos, cumpliendo con lo dispuesto por el articulo 2 de la Ley.

d. Las contrataciones que se realicen fuera del pais para la construccion, la instalacion o la provisiéon
de oficinas y para la contratacion de bienes, obras y servicios, los cuales deberan ser utilizados y
consumidos en su totalidad en el exterior

e. Los acuerdos celebrados con otros Estados o sujetos de derecho internacional publico de
caracter humanitario.

f. Los convenios de colaboracion entre entes de derecho publico, de conformidad con lo citado en
el articulo 2 de la Ley.

g. La adquisicion de combustible.

Articulo 4— Excepciones de los procedimientos ordinarios. Se exceptuan de los
procedimientos ordinarios los siguientes:

a. La actividad contractual sometida a un procedimiento especial de contratacién, en virtud de
acuerdos internacionales aprobados por la Asamblea Legislativa.

b. La actividad contractual desarrollada entre si por entes de derecho publico, cuando el objeto se
encuentre dentro de las facultades legales del ente a contratar.

c. Proveedor unico, siempre que se cumpla por lo dispuesto por la Ley y el RLGCP.

d. El patrocinio

e. La contratacion de medios de comunicacion social vinculados con la gestion institucional
excluyendo la contratacion de agencias de publicidad para realizar campanas publicitarias.

f. Contratacion de capacitaciones abiertas, segun lo citado por el articulo 3 de la Ley.

g. Las compras realizadas con fondos de caja chica que sean indispensables e impostergables,
siempre que no excedan el 10% del monto fijado para la licitacién reducida.

h. Las alianzas estratégicas autorizadas mediante ley.

i. La contratacion de bienes o servicios artisticos, culturales e intelectuales que por su naturaleza
intuitu personae yl/o especialidad sea incompatible con los procedimientos ordinarios.

j. Reparaciones indeterminadas siempre que se cumpla con lo dispuesto en el articulo 3 de la Ley.

El procedimiento, requisitos, competencias, régimen recursivo, entre otros aspectos relacionados
con los incisos b), ¢), d), e), f), 9), i) y j) se estableceran mediante los correspondientes lineamientos
emitidos por la Proveeduria.

CAPITULO Il ,
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA




Articulo 5— La Proveeduria tiene plena competencia para conducir los procedimientos de
contrataciéon publica sometidos a los alcances de la Ley y su RLGCP, asi como las contrataciones
reguladas en el Capitulo VI de este reglamento, y cuando asi proceda la normativa conexa que
emita la Direccion de Contratacion Publica.

El personal que desempefie funciones en la Proveeduria debera ser idoneo; la jefatura del
Departamento debera cumplir con los requisitos establecidos en la Ley y su RLGCP, asi como en
el Manual de Puestos del Instituto.

CAPITULO Il o
ASPECTOS GENERALES DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PUBLICA

Articulo 6— Planificacion. Con base en la informacién suministrada por las unidades se elaborara
y publicara en el primer mes de cada periodo presupuestario el programa de adquisiciones
proyectado. Su divulgacion y posibles modificaciones se realizaran mediante el sistema digital
unificado.

Articulo 7— De las alertas tempranas. De previo a publicar un procedimiento de contratacion, se
podran comunicar (en el sistema digital unificado) alertas tempranas que le permita a los potenciales
oferentes conocer acerca del objeto a contratar.

Articulo 8— Prevalencia de la economia de escala. La Proveeduria debera consolidar los bienes
y servicios comunes, con el objetivo de obtener mejores precios.

Articulo 9— De la fragmentacion y separacién por funcionalidad. La Proveeduria comunicara,
a principios de cada afio, las fechas limites para la presentacién de SMS, con el objetivo de agrupar
las compras, evitar la fragmentacion, aprovechar las economias de escala y no evadir los
procedimientos de contratacion que corresponden.

Articulo 10— Estudio o sondeo de mercado y estimacion. Para determinar la estimacién de la
contratacién y obtener los precios de referencia, se debera realizar un estudio o sondeo de mercado,
con base en las siguientes fuentes de informacion: banco de precios, sondeo de mercado, precios
histéricos y bandas de tolerancia, y cualquier otra fuente, asi como las guias que emite la Direccién
de Contratacion Publica.

Articulo 11— Decisidn inicial. El procedimiento inicia con la decision emitida por la jefatura de la
unidad solicitante y lo establecido en el articulo 13 de este Reglamento.

Articulo 12— Disponibilidad presupuestaria. Previo a iniciar un procedimiento de contratacion,
la unidad solicitante debe tener certeza de que cuenta con los recursos presupuestarios necesarios,
de acuerdo con los mecanismos establecidos por el Departamento Financiero. Para las
contrataciones con vigencias plurianuales, se debera garantizar el pago de las obligaciones
contraidas contractualmente durante su vigenciay posibles prorrogas. Lo anterior de conformidad
con lo establecido en el articulo 38 de la LGCP y 87 del RLGCP.

CAPITULO IV
COMPETENCIAS




Articulo- 13— Competencia para Autorizar: la solicitud para iniciar un procedimiento de
contratacién publica debera estar autorizada por:

1. La Junta Directiva:

a) Toda licitacion mayor o menor referida a la adquisicidn, venta y concesion de bienes inmuebles,
cualquiera que sea su monto.

2. La Gerencia General:

a) Las licitaciones mayores, salvo aquellas que le corresponde autorizar a la Junta Directiva.

b) La actividad contractual sometida a un procedimiento especial de contratacién en virtud de
acuerdos internacionales aprobados por la Asamblea Legislativa.

c¢) La actividad contractual desarrollada entre si por entes de derecho publico.

d) Las alianzas estratégicas autorizadas mediante ley.

e) Licitaciones de urgencia cuando el hecho generador cumpla con lo establecido en la Ley General
de Contratacion Publica y su Reglamento.

f) Contrataciones en el exterior.

3. La jefatura de la unidad solicitante:

a) Las licitaciones menores (salvo aquellas que le corresponde autorizar a la Junta Directiva) y
reducidas.

b) Las compras realizadas con fondos de caja chica que sean indispensables e impostergables,
siempre y cuando no excedan el diez por ciento (10%) del monto fijado para la licitacion reducida;
cuya solucion sea impostergable y que no corresponda a gastos que sean susceptibles de ser
planificados o bien, que la adquisicion que se pretende, no resulte mas onerosa que el procedimiento
ordinario de contratacion a realizar, debiendo acreditarse el costo beneficio para la Administracién,
siempre y cuando no haya fragmentacion.

c) Licitaciones con proveedor unico.

d) La contratacion de bienes o servicios artisticos, culturales e intelectuales, que por su naturaleza
intuitu personae ylo especialidad, sean incompatibles con los procedimientos ordinarios
establecidos en la LGCP, o su contratacion no sea posible llevarla a cabo mediante un registro
precalificado de oferentes.

e) Contratacion de medios de comunicacion social vinculados con la gestion institucional.

f) Reparaciones indeterminadas en los supuestos en los que para determinar los alcances de la
reparacion sea necesario el desarme de la maquinaria, los equipos o los vehiculos.

g) Contratacion de capacitacién abierta.

h) El patrocinio.

Articulo 14— Competencia para emitir el acto final: Todo acto de adjudicacion, declaratoria de
infructuoso o desierto de los procedimientos licitatorios seran emitidos por:

1. La Junta Directiva:

a) Licitacién mayor o menor referidas a la adquisicidn, venta o a concesion de bienes inmuebles,
cualquiera que sea su monto.

2. La Gerencia General:




a) Las licitaciones mayores o menores, salvo aquellas que le corresponde autorizar a la Junta
Directiva.

b) La actividad contractual sometida a un procedimiento especial de contratacién en virtud de
acuerdos internacionales aprobados por la Asamblea Legislativa.

c¢) La actividad contractual desarrollada entre si por entes de derecho publico.

d) Licitaciones con proveedor unico.

e) El patrocinio.

f) Contratacion de capacitacion abierta.

g) Las alianzas estratégicas autorizadas mediante ley.

h) Contrataciones en el exterior.

i) La contratacion de bienes o servicios artisticos, culturales e intelectuales, que por su naturaleza
intuitu personae y/o especialidad, sean incompatibles con los procedimientos ordinarios
establecidos en la LGCP, o su contrataciéon no sea posible llevarla a cabo mediante un registro
precalificado de oferentes.

3. La jefatura de la Proveeduria, o quien la sustituya en su ausencia:

a) Las licitaciones reducidas.

b) Contratacién de medios de comunicacién social vinculados con la gestion institucional.

c) Las compras realizadas con fondos de caja chica que sean indispensables e impostergables,
siempre y cuando no excedan el diez por ciento (10%) del monto fijado para la licitacion reducida;
se entendera que esta excepcion resulta aplicable unicamente para la contratacion de bienes, obras
0 servicios, cuya solucién sea impostergable y que no corresponda a gastos que sean susceptibles
de ser planificados o bien, que la adquisicion que se pretende, no resulte mas onerosa que el
procedimiento ordinario de contratacion a realizar, debiendo acreditarse el costo beneficio para la
Administracion, siempre y cuando no haya fragmentacion.

d) Reparaciones indeterminadas en los supuestos en los que para determinar los alcances de la
reparacion sea necesario el desarme de la maquinaria, los equipos o los vehiculos.

e) Procedimiento de urgencia cuando el hecho generador cumpla con lo establecido en el articulo
66 de la LGCP y el articulo 166 del RLGCP,

CAPITULO V
PROCEDIMIENTOS ORDINARIOS

Articulo 15— Tipos: Se clasifican en licitacion mayor, menor o reducida segun el umbral
establecido en el articulo 36 de la Ley.

Articulo 16— Criterio técnico: El administrador del contrato y la jefatura inmediata emitiran el
criterio técnico (segun lo establecido en el articulo 2 disposiciones generales) en los siguientes
plazos maximos: tres dias habiles para las que por monto correspondan a una licitacion reducida,
cuatro dias habiles para las que por monto correspondan a una licitacidn menor, y cinco dias habiles
para las que por monto correspondan a una licitacién mayor, previa solicitud de la Proveeduria. En
caso de no cumplir con los plazos establecidos se debera emitir la justificacion respectiva, no
pudiéndose alegar razones tales como giras, vacaciones o por estar desarrollando otras labores.

Articulo 17— Calificacién legal: La Asesoria Legal emitira para las licitaciones mayores y
menores, la calificacion de las ofertas en un plazo maximo de tres dias habiles, previa solicitud de
la Proveeduria. En caso de ser necesario y en razén de la complejidad del procedimiento, el




Departamento de Proveeduria podra otorgar, previa solicitud, una prorroga por hasta tres dias
habiles adicionales.

CAPIiTULO VI
CONVENIOS DE COLABORACION Y SUS ADENDAS

Articulo 18— Competencia para la autorizacion de convenios de cooperacioén y adendas a
éstos: La Junta Directiva sera la instancia competente para aprobar o improbar la suscripcion de
los convenios de colaboracién y sus respectivas adendas, previo cumplimiento de los requisitos y
procedimientos establecidos en el Manual de Convenios y demas normativa aplicable.

Articulo 19— Manual de Convenios: La regulacién de los convenios de colaboracion y sus
adendas sea que se celebren entre entes de derecho publico, o entre entes de derecho publico y
sujetos de derecho privado, sera la establecida en el Manual de Convenios, cuando dichos
instrumentos:

a) impliquen transferencias, aportes o erogaciones de recursos publicos, cualquiera sea su
naturaleza; o

b) se encuentren comprendidos dentro de los supuestos de exclusion previstos en la Ley General
de Contratacion Publica, Ley N.° 9986.
El Manual de Convenios sera de acatamiento obligatorio y desarrollara, como minimo, los
procedimientos, requisitos, competencias, criterios de control y mecanismos de seguimiento
aplicables a este tipo de instrumentos.

Articulo 20— Elaboracion y aprobacion del Manual de Convenios. Correspondera a la
Administracion la elaboracién y actualizacion del Manual de Convenios, el cual debera ser aprobado
por la Junta Directiva y debidamente publicado en el Diario Oficial La Gaceta para su entrada en
vigor, y estara sujeto a los mecanismos de control interno y fiscalizacion que resulten aplicables.

CAPITULO VII
CONTRATACIONES EN EL EXTERIOR

Articulo 21— Contrataciones en el exterior: Contrataciones que tienen por objeto la construccion,
la instalacion o la provisiéon de oficinas y servicios en el exterior, fundamentadas en los articulos 4 y
5 de la Ley Organica del Instituto y articulo 2 inciso d) de la LGCP.

Articulo 22— Autorizacion de la contratacion. La Gerencia General es la instancia competente
para autorizar los procedimientos de contratacidon en el exterior.

Articulo 23— Lineamientos. La Proveeduria elaborara y divulgara el lineamiento para regular los
procedimientos de las contrataciones en el exterior, aplicando los principios generales en materia
de contratacion publica.

Articulo 24— Invitacion a participar. Se invitara a un minimo de tres proveedores idoneos, salvo
que exista un proveedor unico o exclusivo y asi conste en el expediente con la debida justificacién
técnica o bien, que el nimero de oferentes sea insuficiente.




Articulo 25— Competencia para emitir el acto administrativo final. La Gerencia General es el
Organo competente para emitir el acto administrativo final de un procedimiento en el exterior.

CAPITULO VII
REGIMEN RECURSIVO

Articulo 26— Recurso de objeciéon. Se podra interponer en contra del pliego de condiciones. En
el caso de licitacion mayor debera ser presentado ante la CGR, dentro del plazo de los ocho dias
habiles, en licitacion menor ante el ICT en el plazo de tres dias habiles y en licitacidn reducida ante
el ICT en el término de dos dias habiles. En todos los casos el plazo de recepcidn es a partir del dia
habil siguiente de la publicacion.

Articulo 27— Recurso de apelacion. El recurso de apelacion procedera contra el acto de
adjudicacion, el que declara desierta o infructuosa una licitacidn mayor y/o con precalificacion. Podra
interponerse dentro de los ocho dias habiles siguientes a la comunicacion del acto final y sera
tramitado y resuelto por la CGR.

Articulo 28— Recurso de revocatoria. El recurso de revocatoria procedera contra el acto de
adjudicacion, el que declara desierta o infructuosa una licitacion menor, un procedimiento de subasta
inversa electronica, una nueva adjudicacion en suministros de bienes y servicios, una nueva
adjudicacion en obra y una licitacion reducida. En la licitacion menor podra interponerse

dentro del plazo de cinco dias habiles y en licitacion reducida dentro de un plazo de dos dias habiles.
En todos los casos el plazo de recepcidn es a partir del dia habil siguiente de la comunicacién del
acto final. Sera tramitado y resuelto por el ICT.

CAPITULO IX
FORMALIZACION CONTRACTUAL

Articulo 29— Formalizaciéon Contractual. Proceso mediante el cual la Proveeduria realiza las
gestiones correspondientes para la generacién del contrato electrénico.

Articulo 30— Garantia de Cumplimiento. El ICT solicitara siempre en las licitaciones mayor y
menor y facultativamente para la licitacion reducida, una garantia de cumplimiento de entre un cinco
por ciento (5%) y un diez por ciento (10%) del monto adjudicado.

Articulo 31— Garantia colateral. En los casos en que el contratista solicite la aprobacion de pago
anticipado o se establezca en las clausulas del pliego de condiciones una retencion porcentual, el
administrador del contrato debera solicitar a la Proveeduria la gestion correspondiente de
conformidad con el procedimiento establecido en la guia elaborada para este fin.

Articulo 32— Refrendo. Se aplicara de conformidad con lo establecido en el Reglamento sobre el
refrendo de las contrataciones de la Administracién Publica.

CAPITULO X
EJECUCION CONTRACTUAL
Seccion |
Generalidades




Articulo 33— Modificacion unilateral a los contratos. La Administracién podra modificar en
aumento o disminucién sus contratos vigentes, siempre que con ello se logre una mejor satisfaccion
del interés publico, hasta un veinte por ciento (20%) del monto y el plazo del contrato original.
Excepcionalmente podra aplicarse hasta un maximo del 50% por situaciones

originadas en circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente acreditadas. Para que la
modificacion sea procedente, deben reunirse los requisitos establecidos en el articulo 101 de la Ley
y articulo 276 del RLGCP.

Articulo 34— Cesidn de contratos. Los derechos y las obligaciones derivados de un contrato en
ejecucion podran ser cedidos a un tercero, siempre que no se trate de una obligacion personalisima.
Se debera cumplir con lo establecido en el articulo 102 de la Ley y articulos 277 y 278 del RLGCP.

Articulo 35— Plazo y prérrogas del contrato. El plazo ordinario del contrato no podra superar el
término de cuatro anos, considerando el plazo original y sus prorrogas. En casos excepcionales, en
atencion a las particularidades del objeto contractual o la modalidad de contratacion en las que se
requiera de un mayor plazo para recuperar la inversion, podra

recurrirse a vigencias contractuales superiores a dicho plazo maximo, siempre y cuando se cumpla
con los supuestos establecidos en el articulo 104 de la Ley.

Articulo 36— Prérroga al plazo de ejecucion del contrato. A solicitud del contratista, la
Administracion, podra autorizar prorrogas al plazo de ejecucion del contrato vigente, cuando existan
demoras ocasionadas por ella misma o causas ajenas al contratista originadas por caso fortuito y
fuerza mayor.

Articulo 37— Suspension del plazo y de la ejecucién del contrato. Estando el contrato vigente
la Administracién, de oficio o a peticion del contratista, podra suspender el plazo del contrato por
motivos de fuerza mayor o caso fortuito por un plazo debidamente acreditado en el expediente
administrativo electronico. Dicho plazo sera hasta por seis meses como maximo, segun lo
establecido en el articulo 112 de la Ley y el articulo 282 del RLGCP.

Articulo 38— Modificacién de otras clausulas del contrato. Estando el contrato en ejecucion, la
Administracion amparada en el articulo 157 de la Ley General de la Administracion Publica podra
rectificar los errores materiales o de hecho y los aritméticos. Exceptuando las modificaciones
unilaterales indicadas en el articulo 101 de la LGCP y 276 del RLGCP.

Articulo 39— Visto bueno ejecucion contractual: Para que el Departamento de Proveeduria
Institucional, inicie los procedimientos que correspondan en atencion a lo establecido en los articulos
del 30 al 35 de este Reglamento, debera contar con el visto bueno de quien emitid el acto de
adjudicacion de la licitacion que se pretende modificar.

Seccion i
Pagos

Articulo 40— Pago. Una vez recibida a satisfaccion la obra, el bien o el servicio, presentada la
factura conforme a derecho y tramitada la solicitud de recepcion, asi como el acta de recepcion
provisional y/o definitiva en el Sistema de Compras Publicas, el Instituto procedera con el pago del
precio al contratista segun lo establecido en cada contrato y dentro de los treinta dias naturales.




Articulo 41— Formas de pago. El Instituto, podra utilizar cualquier medio de pago con la condicion
de que resulte seguro para ambas partes, incluidos los medios electronicos. Se detallara en el pliego
de condiciones los medios de pago que utilizara para cancelar sus obligaciones, a fin de que estos
sean conocidos por los potenciales oferentes.

Articulo 42— Pago anticipado. Podran convenirse pagos por anticipado, en cuyo caso el Instituto,
de conformidad con su disponibilidad financiera y lo establecido en este, podra otorgar pagos
anticipados entre un veinte por ciento (20%) y un cuarenta por ciento (40%) del monto total de la
contratacién, porcentaje que debera definirse en el pliego de condiciones y lo establecido en la
directriz G-0335-2025 emitida por Gerencia General u otro documento que lo modifique o sustituya.

Articulo 43— Adelanto de pagos. El Instituto podra convenir, de manera motivada adelantos de
pago cuando ello obedezca a una costumbre o uso derivado de la practica comercial, lo cual debe
estar debidamente comprobado; o bien, sea una consecuencia del medio de pago utilizado o las
condiciones de mercado asi lo exijan y cumplir con lo establecido en la directriz G-0335-2025 emitida
por Gerencia General u otro documento que lo modifique o sustituya.

Articulo 44— Bienes como parte del pago. La Administracion podra ofrecer como parte del pago,
bienes muebles de su propiedad, siempre que sean de libre disposicion y afines al objeto que se
pretende adquirir.

Seccioén llI
Finiquito y evaluacién

Articulo 45— Finiquito: En contratos de obra, las partes deberan suscribir el finiquito
correspondiente, el cual se debera realizar dentro del plazo maximo de un afio desde la recepcidn
definitiva de la obra y con el detalle que se estime conveniente, y en los contratos de servicios o
suministros de bienes debera realizarse dentro del plazo de seis meses, contado a partir de la
recepcion definitiva; este proceso sera realizado por el administrador del contrato mediante el
Sistema de Compras Publicas.

Articulo 46— Evaluacion de proveedores: en los contratos procede calificar a los contratistas por
el desempefio en la ejecucion contractual. Esta evaluacion se realiza considerando aspectos
relacionados a efectividad en las entregas, calidad en los productos o servicios, atencion y servicio
al cliente, entre otros; este proceso sera realizado por el administrador del contrato mediante el
Sistema de Compras Publicas.

CAPIiTULO XI
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 47— Responsabilidad por desatencion de disposiciones. Ningun servidor de la
Institucidon sera relevado de responsabilidad por haber procedido en contra de lo indicado en la Ley
General de Contratacién Publica, su Reglamento, la Ley de la Administracién Financiera de la
Republica, este Reglamento, directrices, lineamientos y demas normativa atinente a la materia.

Articulo 48— Normativa adicional. La Junta Directiva o la Gerencia General, atendiendo sus
competencias, emitiran las normas adicionales y dictaran los tramites administrativos a seguir, para
la correcta y eficaz aplicacién de este Reglamento.




Articulo 49— Lineamientos. El Departamento de Proveeduria, emitira los lineamientos, guias,
circulares y cualquier otro documento que corresponda en materia de contratacién publica, los
cuales son de acatamiento obligatorio.

Articulo 50— Derogatorias. Este Reglamento deja sin efecto el Reglamento Interno de
Contratacion Publica del Instituto Costarricense de Turismo, publicado en el Diario Oficial La Gaceta
No. 9, del 15 de enero de 2026 y cualquier norma o procedimiento que se le oponga.

Articulo 51— De su entrada en vigor. Este Reglamento rige a partir de su publicacién en el Diario
Oficial La Gaceta.
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