San José, DIA//   de  MES//  de 2019
Señor
Subgerente  de Mercadeo 
Instituto Costarricense de Turismo

Estimado Señor:
Se solicita al ICT el apoyo con  (indicar: número de boletos) en la ruta: San José- destino-San José, para las fechas del viaje: (salida día/ mes/ año y regreso: día/mes/año)
Motivo de la solicitud: Los interesados deberán detallar el motivo de la participación,  información sobre el evento: nombre, lugar, fecha antecedentes, trayectoria, objetivos,  organizadores.  Asimismo, la importancia de la participación con enfoque turístico. y cómo promoverían  Costa Rica como destino turístico. 
Lista de los beneficiarios con boletos. 
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Al recibir este beneficio y apoyo por parte del ICT, nosotros los aquí mencionados, nos comprometemos a:

· Promover a Costa Rica como destino turístico y la marca de la campaña Internacional vigente
· Hacer público el reconocimiento al ICT por la ayuda brindada.

· Indicar la cobertura de prensa planeada que  tendrá el evento y la posible exposición de la marca de la Campaña Internacional o del ICT,  según corresponda.
· A retribuir al ICT el beneficio otorgado con presentaciones gratuitas, exhibiciones o capacitaciones, según disponibilidad de los beneficiarios.

· Al pago de la tarifa establecida por LACSA para accionistas.
· Explicar cómo promoverán Costa Rica como destino durante la actividad o evento al que asistirán (Desarrollar según corresponda: entrega de materiales promocionales del ICT, mensajes claves en prensa, marca en uniformes u otros signos externos, presentaciones de Costa Rica como destino, entre otras)
· Presentar un informe de resultados a partir de los objetivos del viaje con información que verifique la promoción del país como destino, la cobertura mediática (recortes de prensa, fotografías y links),  según corresponda
·  Llevar la orden que emite el ICT y a realizar  el trámite ante la línea aérea.
· A respetar los plazos y procedimientos establecidos por el ICT para la realización de estas gestiones y  trámites.

Adjuntamos los siguientes documentos solicitados (según aplique):

· Carta del máximo jerarca del Ministerio o ente público (según corresponda).
· Copia de la invitación oficial al evento.
· Copia de pasaportes de los participantes.
· Copia del programa oficial del evento.
· Curriculum vitae de los participantes o el del grupo según corresponda. 
· Copia de las visas de los países que requieran visa  (según corresponda )
INDICAR COBERTURA DE MEDIOS DE COMUNICACIÓN Y EXPOSICIÓN DE MARCA. 
Programa de participaciones 
Nombre de la presentación:     

Lugar de la presentación:

Fecha:

Público aproximado: 



Nombre de la presentación:     

Lugar de la presentación:

Fecha:

Público aproximado:



Nombre de la presentación:     


Lugar de la presentación:

Fecha:

Público aproximado:




Atentamente,
Nombre y apellidos del responsable de la solicitud 

Teléfonos
Correo electrónico. 

